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0. ANATEL

Agéncia Nacional de Telecomunicacées

Avenida Governador Danilo de Matos Areosa, n2 1530, 22 andar, Bloco B - Bairro Distrito Industrial I, Manaus/AM, CEP 69.075-351
Telefone: (92) 3621-6330 - https://www.gov.br/anatel

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 53578.000261/2023-56
1. CONDICGES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos continuados de secretariado executivo, com disponibilizacdo de mado de obra em regime de dedicagdo exclusiva a fim de
atender as demandas e necessidades da Geréncia Regional da Anatel no Estado do Amazonas (GR11) e Unidades Operacionais da Anatel nos Estados de
Rondonia (UO11.1), Acre (UO11.2) e Roraima (UO11.3), nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor Mensal Valor Global
Item Especificagdo CATSER Unidade de Medida Quantidade | Estimado / Maximo | Estimado (24 m
Aceitavel Maximo Acei
Contratagdo de servigo continuado de secretariado executivo, com
1 disponibilizagdo de méo de obra' em regime dAe d.edica%'éo exclusiva a fim 16578 Posto de Trabalho o1 RS 7.202,67 RS 175.024
de atender a demanda e necessidade da Geréncia Regional da Anatel no
Estado do Amazonas (GR11).
Contratagdo de servigo continuado de secretariado executivo, com
) disponibilizagdo de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva a fim 16578 Posto de Trabalho o1 RS 7.806,59 RS 187.358
de atender a demanda e necessidade da Unidade Operacional da T :
Anatel no Estado de Ronddnia (UO11.1).
Contratagdo de servigo continuado de secretariado executivo, com
disponibilizagdo de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva a fim
3 de atender a demanda e necessidade da Unidade Operacional da 16578 Posto de Trabalho o1 RS 6.896,24 RS 165.509
Anatel no Estado do Acre (UO11.2).
Contratagdo de servigo continuado de secretariado executivo, com
4 disponibilizagdo de mdo de obra em regime de dedicagdo exclusiva a fim 16578 Posto de Trabalho o1 RS 6.489.25 RS 155.742
de atender a demanda e necessidade da Unidade Operacional da B :
Anatel no Estado de Roraima (UO11.3).
1.2. O servico objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 24 (vinte e quatro) meses contados da assinatura do instrumento contratual, prorrogavel por até 10 anos,
na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que o objeto contratual devera ser disponibilizado diariamente para a contratante,

sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa, considerando que a contratagdo visa agilizar e dar mais seguran¢a aos referidos servigos especializados,
deixando as atividades que podem ser terceirizadas para empresas especializadas, possibilitando o melhor aproveitamento dos servidores e uma utilizagdao
mais estratégica dos cargos comissionados da Agéncia, conforme constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1, A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2023, conforme detalhamento a seguir:
I- ID PCA no PNCP: 02030715000112-0-000012/2023
Il - Data de publicagdo no PNCP: 20/05/2023
I - Id do item no PCA: 14

V- Classe/Grupo: 911
V- Identificador da Futura Contratagdo: 413012-10/2023
3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em toépico especifico (Item 6) dos Estudos Técnicos Preliminares (SEI n2
9902381), apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Ndo incidem critérios de sustentabilidade na presente licitagdo, vez que se trata da prestagdo de servigos de secretariado executivo, a qual ndo
requer fornecimento de nenhum tipo de material e/ou equipamento por parte da empresa a ser contratada.

Indicagdo de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021)

4.2. Por se tratar de contratagdo de servigos com dedicagdo de mdo de obra, ndo se aplica a indicagdo de marca ou modelo.
Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo

4.3. N&o se aplica considerando a manifestacdo no item anterior.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, Na presente prestagdo de servigos, ndo existe um conjunto de obrigagdes da contratagdo que envolva fornecimento de algum bem ou execugdo
especifica de servigo autorizado, ndo se fazendo portanto exigéncia de carta de solidariedade.

Subcontratagdo e Contratagcdo sob a Forma de Consércio

4.5. Ndo é admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratual.
4.6. N&o serd admitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio.
4.6.1. A presente contratagdo ndo prevé a participagdo de empresas reunidas em consércio, pois o objeto ndo demanda aglutinagdo de

competéncias conexas que apresentem suas especificidades, o que justificaria a unido de empresas. Similarmente, o objeto licitado ndo envolve questédo de
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alta complexidade técnica nem apresenta grande vulto financeiro.

4.6.2. Dada a transitoriedade peculiar ao consdrcio, este mostra-se mais apropriado para consecugdo de objeto certo e determinado no tempo, a
exemplo de obras, diversamente do que ocorre no caso concreto, em que se busca a contratagdo de servigos comuns e rotineiros as atividades do érgdo.

4.6.3. Ademais, as empresas no mercado terdo, sozinhas, condi¢ées de realizar o objeto da licitagdo e a formagdo de consdrcio pode ensejar redugdo
no cardter competitivo, pois facilitaria que empresas, que seriam naturalmente competidoras entre si, acordassem para participar da licitagdo.

Garantia da contratagao

4.7. Sera exigida a garantia da contratagdo nos moldes do art. 96 da Lei n2 14.133, de 2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
total do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de pagamento dos empregados da contratada que venham a participar da execugdo
dos servigos contratados.

4.8. Em caso opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data de homologagdo da licitagdo, para sua
apresentacdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.9. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds a assinatura do contrato.

Licitantes tributados pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS

4.10. Os licitantes, quando tributados pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, devem cotar na Planilha de Custos e Formagdo de
Precos as aliquotas médias efetivamente recolhidas dessas contribuicGes.

Vistoria
4.11. Para o adequado dimensionamento da proposta serd facultado as licitantes a realizagdo de vistoria nas instalagdes abaixo, a fim de conhecer as

condigdes reais das instalagdes:
e Geréncia Regional da Anatel no Estado do Amazonas (GR11): Avenida Governador Danilo de Matos Areosa, n2 1530, Bloco B, 22 andar,
Bairro Distrito Industrial I, Manaus/AM, CEP 69.075-351;

e Unidade Operacional da Anatel no Estado de Ronddnia (UO11.1): Rua Afonso Pena, n2 118, Condominio Dermagastro, Bairro Centro - Porto
Velho/RO, CEP 76.801-080;

e Unidade Operacional da Anatel no Estado do Acre (UO11.2): Rua Marechal Deodoro n2 340, 72 andar do Edificio do Ministério da Fazenda,
Bairro Centro - Rio Branco/AC, CEP 69.900-903; e

¢ Unidade Operacional da Anatel no Estado de Roraima (UO11.3): Rua Uaild, n2 529 - Bairro 13 de Setembro - Boa Vista/RR, CEP 69308-

450.
4.12. A vistoria deverd ser acompanhada e previamente agendada, de segunda a sexta-feira, das 10:00 as 15:00, por e-mail
(administracao.financas.am@anatel.gov.br).
4.13. O prazo para vistoria iniciar-se-d no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a
abertura da sessdo publica.
4.14. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.
4.15. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de execugdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: em até 30 (trinta) dias, a contar da assinatura do contrato;

5.1.2. O expediente de trabalho serd de segunda a sexta-feira, das 8 as 18 horas, com jornada semanal de 44 (quarenta e quatro) horas;

Secretariado Executivo:
5.1.2.1. Os profissionais a serem alocados nas atividades deverdo possuir as seguintes habilidades/pré-requisitos:
a) Ensino Superior completo em Secretariado Executivo (bacharelado ou tecnélogo);

b) Registro Profissional, obtido nas Superintendéncias Regionais do Trabalho e emprego do Ministério do Trabalho - SRT/MTE, exigido pela
legislagdo vigente;

c) Conhecimento do ambiente Windows, nas ferramentas Word, Excel, Power Point e navegadores de Internet como Edge, Google Chrome e
Mozilla Firefox;

d) Experiéncia anterior de, no minimo, 6 (seis) meses em atividades de secretariado.
e) Boa comunicagdo interpessoal;

f) Comportamento cortés e prestativo;

g) Aptiddo para o trabalho em equipe;

h) Ser disciplinado, proativo e participativo.

i) Devera se manter a prestagdo do servigo em pontos facultativos municipais e estaduais que ndo estdo previstos na lei n2 9.093, de 12 de
setembro de 1995, no horario estabelecido neste instrumento.

j) Formagdo em Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS, bem como tratar com aquelas que ndo se comuniquem em LIBRAS, e as pessoas surdo-
cegas ou com deficiéncia mental e multipla, bem como pessoas idosas, atuando como guias-intérpretes, conforme art. 62, §19, incisos Il e IV do
Decreto Federal n2 5.296/04

|- Para comprovar a escolaridade, a CONTRATADA deverd apresentar, em até 5 dias Uteis apds a assinatura do Contrato, o comprovante
de escolaridade (diploma, certificado ou declaragdo, fornecido por estabelecimento regular de ensino, devidamente autorizado e/ou
reconhecido pelo MEC) de curso de nivel superior.

- Para comprovar as habilidades, a CONTRATANTE, se julgar necessario, poderd realizar teste de aptiddo/habilidades, aprovando ou
reprovando o prestador de servigo alocado no posto de trabalho. Em caso de reprovagdo, a CONTRATADA deverd enviar outro prestador para
ser submetido ao mesmo teste.

5.1.2.2. O enquadramento da categoria profissional que serd empregada no servigo, dentro da Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), caso
haja disponibilizagdo de m3o de obra em regime de dedicacdo exclusiva, é o seguinte:
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5.1.2.3. De acordo com o Cddigo Brasileiro de Ocupagbes - CBO, o profissional a ser utilizado na prestagdo dos servicos em tela tem a
nomenclatura/denominacio de:

a) Secretdria(o) executiva(o), cujo cédigo atribuido é o 2523-05.

5.1.3. Descrigdo das atividades basicas a serem observadas na Prestacdo dos Servigos:
5.1.3.1. Atender, encaminhar, registrar e efetuar chamadas telefénicas (internas e externas);
5.1.3.2. Receber, encaminhar e enviar correspondéncias fisicas e eletronicas;
5.1.3.3. Operar maquinas e equipamentos de rotina em atividades administrativas, incluindo microcomputadores, scanners, impressoras,
copiadoras (inclusive multifuncionais), telefones digitais e outros aparelhos semelhantes e inerentes ao ambiente de escritdrio;
5.1.3.4. Cadastrar e manter atualizado os contatos necessarios e/ou importantes ao relacionamento profissional do setor;
5.1.3.5. Agendar compromissos e reunides, bem como tomar as providéncias necessarias para reservar e organizar o espaco fisico e
equipamentos necessarios, e prestar demais auxilios nas reunides e apresentagdes;
5.1.3.6. Manter documentagdo da area em ordem, registrar entrada de informagdes e documentos e arquiva-los, quando for o caso;
5.1.3.7. Atender publico interno e externo, encaminhando suas demandas aos setores e/ou pessoas competentes;
5.1.3.8. Solicitar transporte para o deslocamento de servidores da unidade para reunides ou eventos externos;
5.1.3.9. Providenciar transporte e hospedagem para servidores da unidade deslocados para o cumprimento de agenda externa;
5.1.3.10. Realizar levantamento de necessidades de material de almoxarifado/escritério, fazer requisi¢des, conferir, organizar e distribuir
material;
5.1.3.11. Assessorar dirigentes e autoridades a:

a) Administrar a agenda;
b) Marcar/cancelar compromissos;
c) Dar suporte e secretariar reunides;
d) Administrar pendéncias, despachar e coletar assinaturas;
e) Priorizar compromissos e ligagGes telefonicas.
5.1.3.12. Atender publico interno e externo:
a) Recepcionar, orientar e encaminhar pessoas;
b) Fornecer informagdes, atender pedidos e solicitagdes;
c) Atender, filtrar, fazer e encaminhar ligagdes telefonicas;
d) Anotar e transmitir recados;
e) Autorizar a entrada e permanéncia de visitantes e terceiros.
5.1.3.13. Gerenciar informagoes:
a) Ler, reproduzir e encaminhar documentos fisicos e eletronicos;
b) Pesquisar informagdes, direciona-las e divulga-las quando demandado;
c) Consultar profissionais de outras areas;
d) Elaborar base de dados e manter atualizada;
e) Controlar cronogramas e prazos;
f) Acompanhar processos.
5.1.3.14. Elaborar documentos:
a) Redigir e formatar documentos;
b) Elaborar relatérios, convites, convocagdes, planilhas e graficos;
c) Preparar apresentagdes;
d) Anotar informagdes e transcrever textos;
e) Controlar correspondéncias fisicas e eletronicas;
f) Responder, protocolar, organizar, enviar e registrar correspondéncia.
5.1.3.15. Organizar eventos e viagens:
a) Providenciar documentagéo legal de dirigentes e autoridades;
b) Pesquisar, reservar e preparar sala/local;
c) Enviar convite ou convocagdo e confirmar presenga;
d) Providenciar passagens, hospedagem e transporte local;
e) Providenciar equipamentos, materiais e servigos de apoio;
f) Dar suporte durante eventos;
g) Elaborar lista de presenga;
h) Encaminhar certificados.
5.1.3.16. Administrar documentos fisicos e eletrénicos:
a) ldentificar o assunto;
b) Identificar a natureza, classificar, ordenar, protocolar e cadastrar documento;
c) Arquivar correspondéncia;
d) Administrar e atualizar arquivos
5.1.3.17. Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.

5.1.3.18. Além das habilidades descritas acima, os profissionais deverdo possuir formagao:
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a) em Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS, bem como tratar com aquelas que ndo se comuniquem em LIBRAS, e as pessoas surdo-cegas ou
com deficiéncia mental e multipla, bem como pessoas idosas, atuando como guias-intérpretes, conforme art. 62, §19, incisos Ill e IV do Decreto
Federal n2 5.296/04.

Local da prestac¢do dos servigos
5.2, Os servigos serdo prestados nos seguintes enderegos:
e Geréncia Regional da Anatel no Estado do Amazonas (GR11): Avenida Governador Danilo de Matos Areosa, n2 1530, Bloco B, 22 andar,
Bairro Distrito Industrial I, Manaus/AM, CEP 69.075-351;

e Unidade Operacional da Anatel no Estado de Ronddnia (UO11.1): Rua Afonso Pena, n2 118, Condominio Dermagastro, Bairro Centro - Porto
Velho/RO, CEP 76.801-080;

¢ Unidade Operacional da Anatel no Estado do Acre (UO11.2): Rua Marechal Deodoro n2 340, 72 andar do Edificio do Ministério da Fazenda,
Bairro Centro - Rio Branco/AC, CEP 69.900-903; e

e Unidade Operacional da Anatel no Estado de Roraima (UO11.3): Rua Uaild, n2 529 - Bairro 13 de Setembro - Boa Vista/RR, CEP 69308-
450.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario:

e Os servigos deverdo ser prestados de forma ininterrupta de segunda a sexta-feira, das 8:00 horas as 18:00 horas;
e A CONTRATANTE definira escalas de trabalho, de forma que os postos possam cumprir a jornada de trabalho, de 44 horas semanais, de
segunda a sexta-feira, com o intervalo de 01 (uma) hora e 12 (doze) minutos para repouso e alimentagao.
Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execugdo contratual observara a rotina prevista no item 5.1.3 desse Termo de Referéncia.
Materiais a serem disponibilizados
5.5. Ndo ha materiais a serem disponibiilzados pela Contratada.
Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. O quantitativo de servigos contratados, para efeito de acompanhamento fisico do contrato e pagamento dos servigos, considerard, como
unidade de medida, postos de trabalho, de forma excepcional, tendo em vista a impossibilidade de mensuragdo de todas as atividades executadas que
levem a um resultado para fins de pagamento;

5.6.2. A prestacdo dos servigos engloba atividades como assessorar dirigentes e autoridades, atender publico interno e externo, gerenciar
informagdes, administrar documentos fisicos e eletrdnicos, além de outras atividades rotineiras tipicas de secretariado executivo;
5.6.3. Para fins desta contratacdo, sera tomado como referéncia para o cargo de secretaria(o) executiva(o), cujo cédigo atribuido é o 2523-05; e
5.6.4. Os custos dos itens que compdem a proposta deverdo ser diluidos em 24 (vinte e quatro) meses.
Uniformes
5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo

contratante, compreendendo pegas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:

5.7.1. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:
Item Especificagdo Unidade de Medida Quantidade

1 Camisa/blusa - estilo da pega: lisa; composi¢do: 100% algoddo; manga comprida; com logomarca e Unidade )
nome da empresa impressos; preferencialmente na cor branca

) Calga social comprida - estilo da peca: lisa; composicdo: algoddo/viscose/poliamida/elastano; com Unidade )
dois bolsos frontais; preferencialmente na cor preta

3 Saia tipo secretaria - estilo da peca: lisa; composi¢do: algoddo/viscose/poliamida/elastano; tipo de Unidade )
saia: lapis; comprimento: midi; tipo da cintura: alta; preferencialmente na cor preta

4 Blazer/casaco social - estilo da peca: lisa; composicdo: algoddo/poliéster/elastano; modelo: social, Unidade )
com mini bolsos nas laterais; 3 (trés) botdes; preferencialmente na cor preta

5 Sapato social - composi¢do: couro legitimo; preferencialmente na cor preta Par 1

6 Meias - composi¢do: 100% algoddo; cano médio; preferencialmente na cor branca ou preta Par 2

7 Cinto - composigdo: couro legitimo; preferencialmente na cor preta Unidade 1

5.7.1.1. A CONTRATADA devera fornecer 1 (um) conjunto completo ao empregado no inicio da execugdo do Contrato, devendo ser substituido 1

(um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ap6s comunicagdo
escrita da CONTRATANTE, sempre que ndo atendam as condigdes minimas de apresentagao;

5.8. A CONTRATADA devera cuidar para que os prestadores de servigos indicados para a execugdo dos servigos apresentem-se trajando os uniformes,

acima especificados, fornecidos as suas expensas, sempre limpos e em bom estado de conservagdo.

5.9. O uniforme deve ser aprovado previamente pela CONTRATANTE, devendo ser substituidos caso ndo correspondam as especificagdes indicadas

neste Termo de Referéncia.

5.10. Poderdo ocorrer eventuais alteragdes nas especificagbes dos uniformes, quanto ao tecido, a cor e ao modelo, desde que aceitas pela

CONTRATANTE.

5.11. Todas as pegas do uniforme deverdo ser de primeiro uso, devidamente ajustados ao colaborador e devem permitir pequenos ajustes de tamanho.
5.11.1. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.12. O custo do uniforme ndo podera ser repassado ao prestador de servigos.

5.13. A CONTRATADA ndo podera exigir do prestador de servigos o uniforme usado, quando da entrega dos novos.

5.14. Os produtos devem ser durdveis, confeccionados em tecido de boa qualidade e com bom acabamento. A qualidade do material sera aferida pela

Contratante.

5.15. O conjunto do uniforme deverd ser entregue aos prestadores de servigos, mediante recibo (relagdo nominal) em até 30 dias, a contar do inicio das

atividades dos referidos prestadores, devendo o recibo ser entregue 3 CONTRATANTE em até 5 dias, a contar da entrega.
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Procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato

5.16. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. A gestdo do Contrato sera de responsabilidade da Assessoria Técnica (GR11AT) para o Item 1, Geréncia da Unidade Operacional da Anatel no

Estado de Rondénia (UO11.1) para o Item 2, Geréncia da Unidade Operacional da Anatel no Estado do Acre (UO11.2) para o Item 3 e Geréncia da Unidade
Operacional da Anatel no Estado de Roraima (UO11.3) para o Item 4, em conformidade o Regimento Interno da Anatel, aprovado pela Resolugdo n2 612, de 29
de abril de 2013, e com as regras definidas em portaria da Agéncia.

6.2. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.6. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para

reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterad informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des
aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.7. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.
6.8. A Contratada ndo estd obrigada a manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.
6.9. A Contratante podera convocar o preposto para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
6.10. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada

designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagdo

6.11. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.12. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.13. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

6.14. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.15. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.17. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.18. A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no
item 7, para aferi¢do da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.19. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.20. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

6.21. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.22. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal

técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.23. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

6.24. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos por ela realizada.

6.25. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

6.26. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do
servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteragdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.27. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificacBes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §292, INO5/2017)

6.28. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.29. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forga da Instru¢gdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.30. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Fiscalizagdao Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢es de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art.
23,1ell, do Decreto n®11.246, de 2022).

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigagSes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).
6.33. A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideragdo falhas que impactem o contrato
como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
6.34. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagGes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras, as seguintes comprovagées:
6.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.34.1.1. no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentagdo:

|- relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fung¢do, horario do posto de trabalho, niUmeros da carteira de identidade
(RG) e da inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o
caso;

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos,
quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

I - exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e

6.34.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos ao setor responsdvel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes
documentos, quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

|- Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);
Il - certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
Il - Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
V- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.34.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
|- extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo contratante;
Il - copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

I - cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depdsitos bancdrios;

V- comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por
forga de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de qualquer empregado; e
V- comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.34.1.4. entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestagdo

dos servigos, no prazo definido no contrato:

|- termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel
pelo sindicato da categoria;

Il - guias de recolhimento da contribuigdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

I - extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

V- exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
6.34.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item 6.33.1.1 acima deverdo ser
apresentados.
6.34.3. Administragdo devera analisar a documentagdo solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos

documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.34.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagGes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtengdo, relativamente aos empregados alocados, em
dedicagdo exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.

6.34.5. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-
B, paragrafo Unico, da CLT.

6.34.6. Para fins de comprovagdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo
de convocacdo, declaragdo de negativa de negociagdo, ata de negociagdo, dentre outros.

6.34.7. N3o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das obrigacGes previstas neste item.

6.34.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizag¢des Sociais, sera exigida a

comprovagdo de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

6.34.9. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacGes sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragdo.

6.34.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢Ges previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com
regime de dedicagdo exclusiva de m3o de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.34.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢do para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime
de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.34.12. O descumprimento das obrigages trabalhistas ou a ndo manutengdo das condigdes de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a
rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.34.13. A Administragdo contratante poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condi¢Ges de
habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.
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6.34.14. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS,
a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao
seja regularizada.

6.34.15. N3o havendo quitagdo das obrigagdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante podera efetuar o pagamento das
obrigagBes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.34.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para acompanhar o pagamento das verbas
mencionadas.

6.34.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de responsabilidade por quaisquer obrigagdes dele
decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.34.18. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagdo, pela Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.34.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

6.34.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administragdo Publica a

responsabilidade por seu pagamento.

6.34.21. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n2 5, de 26 de
maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instru¢do Normativa Seges/Me n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.34.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos
dispéndios concernentes aos salarios e as obrigac¢Ges trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

Gestor do Contrato

6.35. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alterages e das prorrogagcdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.36. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.37. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.38. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

6.39. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.40. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
6.41. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo Ill deste documento.
7.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que
a Contratada:
7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
7.3. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
7.4. Os servigos prestados pela contratada serdo avaliados, mensalmente, por intermédio dos relatérios de conformidade da prestagdo dos servigcos e

dos registros de ocorréncias, em consonancia com os seguintes aspectos:
a) os recursos humanos empregados, em fungdo da quantidade e da formagdo profissional exigidas;
b) a qualidade e quantidade dos materiais, ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados;
c) a adequagdo dos servigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;
d) o cumprimento das demais obriga¢cdes decorrentes do contrato; e
e) a satisfagdo do publico usuario.
Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias, pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados, quando

2022).

7.6. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo
dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
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7.10. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal do contrato devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias
e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes
exigiveis.

7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obriga¢Bes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII,
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.17.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou
no instrumento de cobranga.
7.20. O recebimento provisdério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao
7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrad o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo,

prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.21.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.22. O documento de cobranga devera ser peticionado diretamente pela CONTRATADA no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) na opgdo "Processo
Novo --> Tipo do processo: 'Contratagdes: Processo de Pagamento' .

7.22.1. Para que o peticionamento seja possivel é impreterivel que o representante da CONTRATADA possua cadastro de usuario externo no SEl,
sendo de sua responsabilidade realizar o referido cadastro, conforme suas normas proprias, acessando a opgdo "Cliqgue aqui se vocé ainda ndo estd
cadastrado" na péagina de Acesso Externo do link a seguir: http://www.anatel.gov.br/seiusuarioexterno

7.22.2. Caso o representante da CONTRATADA ndo tenha procedido o mencionado cadastro como usudrio externo no referido sistema, ndo serd
possivel a realizagdo do atesto.
7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:
7.23.1. o prazo de validade;
7.23.2. a data da emissdo;
7.23.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
7.23.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.23.5. o valor a pagar; e
7.23.6. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.
7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, esta ficard sobrestada até que o

contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem énus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lein?14.133/2021.

7.26. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢es de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
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ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.28. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos drgdos responsdveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serad efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo
anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
7.32. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado

que a taxa de compensagdo financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438
1= (TX)/365 1= (6/100)/365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
7.33. Na hipétese de pagamento de juros de mora e demais encargos por atraso, os autos devem ser instruidos com as justificativas e motivos e

submetidos a apreciagdo da autoridade competente, que adotara as providéncias para eventual apuragdo de responsabilidade, identificacdo dos envolvidos e
imputagdo de 6nus a quem deu causa a mora.

7.34. A CONTRATADA tem direito ao pagamento de corre¢do monetdria incidente sobre os valores das parcelas pagas com atraso imputavel,
exclusivamente, a Administragdo Publica (art. 15 da Lei n2 10.192/2001, arts. 394, 395 e 397 do Cddigo Civil e art. 89, caput, da Lei n® 14.133/2021.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.36. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicével.
7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.38. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria
quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.39. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na
Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.40. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante

7.41. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato

administrativo.

7.42. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢bes de habilitagdo por parte do contratado
(cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, tudo nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.43. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excegSes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo (Instru¢do Normativa n2 53, de 8 de julho
de 2020).

7.44. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.
Conta-Depésito Vinculada
7.45. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.46. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar
os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigag@es, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.47. Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragdo (ex.: por falta da documentagdo pertinente, tais como folha
de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.

7.48. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 saldrio e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a
execugdo do contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdencidrias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas
aos trabalhadores, nas condigBes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

7.49. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 5/2017 serd igual ao somatdrio dos valores das
provisGes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da
contratagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagdes:
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7.49.1. 132 (décimo terceiro) salario;
7.49.2. Férias e um tergo constitucional de férias;
7.49.3. Multa sobre o FGTS e contribuigdo social para as rescisdes sem justa causa; e
7.49.4, Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) saldrio.
7.49.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.
7.50. O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupancga pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagdo

Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e instituicdo financeira. Eventual alteragdo da forma de corre¢do implicara a revisdo do Termo de
Cooperagdo Técnica.

7.51. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio da conta-depésito deixardo de
compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar os servigos.

7.52. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos
encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

7.53. Na situagdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apos a confirmagdo da ocorréncia da situagdo pela Administragao, serd expedida a autorizagdo para a movimentagdao
dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da
apresentagdo dos documentos comprobatdrios pela empresa.

7.54. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.55. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da movimentagdo, o comprovante das
transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagdes trabalhistas.

7.56. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito serd liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato,
na presenga do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apds a comprovagdo da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL POR ITEM.

Regime de execugao

8.2. O regime de execugdo do contrato sera por Empreitada por Prego Global.
Exigéncias de habilitagdo

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o
territério nacional;

8.5. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazendo Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a

apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira
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8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participac¢do na licitagdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput,_inciso II);
8.22. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,
comprovando;
8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratagdo;
8.22.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo;
8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contédbeis pelo balango de abertura.
8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
8.22.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da

Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23. Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo constante ao final deste termo de referéncia de
que um doze avos dos contratos firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagdo da proposta ndo é superior
ao patrimonio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.23.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

8.23.2. caso a diferenga entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja
superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da 4rea
contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica
8.26. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢Ges locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da
licitagdo;
8.26.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento
pleno das condigGes e peculiaridades da contratagdo.

8.26.2. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo
de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.
Qualificagdo Técnico-Operacional

8.27. Comprovagdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas
minimas:
8.28.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 30 (trinta) meses na prestagdo dos servigos, sendo aceito o somatdrio de atestados
de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;
8.28.2. Comprovagdo que ja executou contrato(s) em nimero de postos equivalentes ao da contratagdo.
8.29. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes atestados de servigos

executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n2 5/2017, aplicavel por forga da IN SEGES/ME n2 98/2022.

8.30. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informag&es necessérias a comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.32. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secunddria especificadas no contrato
social vigente;
8.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
8.34. A apresentagdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde
que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACZ\O
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de:
9.1.1. Item 1 - GR11/AM: RS 175.024,08 (cento e setenta e cinco mil vinte e quatro reais e oito centavos) para 24 (vinte e quatro) meses;
9.1.2. Iltem 2 - UO11.1/RO: RS 187.358,16 (cento e oitenta e sete mil trezentos e cinquenta e oito reais e dezesseis centavos) para 24 (vinte e
quatro) meses;
9.1.3. Item 3 - UO11.2/AC: RS 165.509,76 (cento e sessenta e cinco mil quinhentos e nove reais e setenta e seis centavos) para 24 (vinte e quatro)
meses; e
9.1.4. Item 4 - UO11.3/RR: RS 155.742,00 (cento e cinquenta e cinco mil setecentos e quarenta e dois reais) para 24 (vinte e quatro) meses.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

|- Gestdo/Unidade: 413012 - Geréncia Regional da Anatel nos Estados do Amazonas, Acre, Ronddnia e Roraima - GR11;

- Fonte de Recursos: PLOA 2023;
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I - Programa de Trabalho: 24122003220000001 - Administra¢do da Unidade;

V- Elemento de Despesa: 33903979 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica;
10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
11. REPACTUAGCAO DOS PREGOS CONTRATADOS
11.1. Os pregos contratados serdo repactuados para manutencgdo do equilibrio econémico-financeiro, apds o interregno de um ano, mediante

solicitagdo do contratado.
11.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera contado:

a) Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do
acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo
contrato;

b) Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagdo da proposta.

11.3. Nas repactuag¢des subsequentes a primeira, o interregno minimo 1 (um) ano sera contado a partir da data da Ultima repactuagdo correspondente a
mesma parcela objeto da nova solicitagao.

11.3.1. Entende-se como Ultima repactuagdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros, independentemente daquela em que apostilada.
11.4. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de pregos da

contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas,
como os decorrentes de m3o de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execucdo dos servicos. (art. 135, § 42, da Lei n2 14.133/2021).

11.5. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo dos custos contratuais decorrentes da mdo de obra podera ser
dividida em tantos quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias. (art. 135, § 52, da Lei n® 14.133/2021).

11.6. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca
de lei, acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho.

11.7. Na repactuagdo, o contratante ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas em acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de
obrigagBes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados do contratado, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais
ou previdencidrios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.(art. 135, §§ 12 e 29, da Lei n.2 14.133/2021).

11.8. Quando a repactuagdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o contratado efetuard a comprovagdo da variagdo dos custos por meio de
Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, acompanhada da apresentagdo do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida
pelo contrato.

11.8.1. A repactuagdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar
integralmente o aumento de custos da mdo de obra decorrente desses instrumentos.

11.9. Quando a repactuagdo solicitada pelo contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a
aplicagdo do indice de reajustamento IPCA, com base na seguinte formula:

R=V (I-12) /12, onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser reajustada;

2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data de apresentagdo da proposta;
| = indice relativo ao més do reajustamento

11.10. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o contratante pagard ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o contratado obrigado a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

11.11. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos custos decorrentes do mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

11.12. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢cdo, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

11.13. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

11.14. Independentemente do requerimento de repactua¢do dos custos decorrentes do mercado, o contratante verificard, a cada anualidade, se houve
deflagdo do indice adotado que justifique o recdlculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores correspondentes da
planilha contratual.

11.15. Os efeitos financeiros da repactuagdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos
dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengdo ou sentenga normativa que
fundamenta a repactuagdo.

11.16. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem
prejuizo da contagem da anualidade para concessao das repactuagdes futuras.

11.17. Os efeitos financeiros da repactuagdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e apenas em relagdo a diferenga porventura
existente.

11.18. O pedido de repactuagdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo ou encerramento contratual, sob

pena de precluséo.

11.19. Caso, na data da prorrogacgdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convengdo ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo
tenha sido possivel ao contratante ou ao contratado proceder aos célculos devidos, devera ser inserida cldusula no termo aditivo de prorrogagdo para resguardar
o direito futuro a repactuacao, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

11.20. A extingdo do contrato ndo configurara dbice para o deferimento da repactuacdo solicitada tempestivamente, hipétese em que serd concedida por
meio de termo indenizatério.

11.21. O contratante decidird sobre o pedido de repactuacdo de pregos em até 30 (trinta) dias, contado da data do fornecimento, pelo contratado, da
documentagdo comprobatdria da variagdo dos custos a serem repactuados.

11.22. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o contratado ndo cumprir os atos ou apresentar a documentagdo solicitada pelo
contratante para a comprovagdo da variagdo dos custos.
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11.23. A repactuagdo de pregos serd formalizada por apostilamento.

11.24. As repactuacgdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengdo do equilibrio econdmico dos contratos com
base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n? 14.133, de 2021.

11.25. O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se mantenha a proporgdo inicial em relagdo ao
valor contratado.

11.26. A majoragdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte,
constante da Planilha de Custos e Formagao de Pregos do presente Contrato, desde que comprovada pelo contratado a sua efetiva repercussao sobre os pregos
contratados.

11.27. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

12. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

12.1. Sdo obrigagdes do Contratante:

12.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

12.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,
reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

12.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

12.6. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e

pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de
2021.

12.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste Termo de
Referéncia;
12.8. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Termo de Referéncia;
12.9. N3o praticar atos de ingeréncia na administragdo do contratado, tais como (art. 48 da Lei n.2 14.133/2021):
12.9.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;
12.9.2. fixar saldrio inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;
12.9.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do contratado;
12.9.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salérios pagos;
12.9.5. demandar a funcionario do contratado a execugdo de tarefas fora do escopo do objeto da contratagéo;
12.9.6. prever exigéncias que constituam intervengdo indevida da Administragdo na gestdo interna do contratado.
12.10. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagbes pelo Contratado;
12.11. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Termo de Referéncia, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.
12.11.1. A Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo
motivada, por igual periodo.
12.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
12.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (§42,
do art. 137, da Lei n2 14.133, de 2021).
12.14. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §22, da Lei n? 14.133, de 2021.
12.15. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do

contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

Tabela - Obriga¢es do Contratado e Graus de Descumprimentos

. Grau de Infragdo
- R Incidéncia no caso de
Descri¢do da ObrigacGes . em caso de
descumprimento .
descumprimento
13.2. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representd-lo na execugdo do
contrato.
13.2.1. A indicagdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou Por empregado 2
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.
13.3. Atender as determinagBes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. a L
Por ocorréncia 4
137, 11);
13.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste Termo de
Referéncia, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
o . . . . = N ~ Por empregado 1
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa
técnica e a legislagdo de regéncia;
13.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées Por ocorréncia 3
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
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13.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da Por ocorréncia 6
execug¢do contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
13.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, Por empregado e bor
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, P di\ P 1
nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n? 14.133, de 2021;
13.8. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
o x = . — . o Por empregado e por
ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no 6rgdo contratante, nos termos do artigo 7° do dia 1
Decreto n° 7.203, de 2010;
13.9. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Por ocorréncia 5
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
13.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes Por empregado e )
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja ocorréncia
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;
13.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia Por ocorréncia e por 3
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos. dia
13.12. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a Por ocorréncia 3
execugdo do empreendimento.
13.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada Por ocorréncia 3
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurang¢a de pessoas ou bens de terceiros.
13.14. Promover a guarda, manuten¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for .
L ~ - A Por ocorréncia 2
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.
13.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de Por ocorréncia 2
seguranga, higiene e disciplina.
13.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento Por ocorréncia 2
congénere.
13.17. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
. . L e . Por empregado e
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos ocorréncia 3
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
13.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, N
- L e o Por ocorréncia 3
todas as condigBes exigidas para habilitacdo na licitagdo;
13.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
A . A . . Por empregado e
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de N 3
; - ocorréncia
cargos previstas na legislagdo (art. 116);
13.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do Por empregado e 3
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico); ocorréncia
13.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato; Por ocorréncia 4
13.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do Por ocorréncia 4
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, |1, d, da Lei n? 14.133, de
2021;
13.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas -
Por ocorréncia 5
de segurancga do Contratante;
13.24. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho, inclusive equipamentos e instalagdes, -
i . . Por ocorréncia 5
em condig¢bes adequadas ao cumprimento das normas de salde, segurancga e bem-estar no trabalho;
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13.25. Garantir o acesso do contratante, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos a
. N = R Por ocorréncia 3
documentos relativos a execugdo do empreendimento;
13.26. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no Por ocorréncia 2
prazo determinado;
13.27. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as Por ocorréncia 2
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;
13.28. Disponibilizar ao contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio Por empregado e 5
de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso; ocorréncia
13.29. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo Por empregado e 5
de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes; ocorréncia
13.30. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale- Por empregado e 1
transporte; ocorréncia
13.31. Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execugdo contratual mediante
depdsito na conta bancéria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido
metropolitana em que ocorre a prestagdao dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por Por empregado e 5
parte da contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposi¢do, a contratado deverd ocorréncia
apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizagdo do
pagamento.
13.32. Autorizar o contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das Por empregado e )
contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas ocorréncia
obrigagGes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis;
13.33. Ndo permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servigos no | Por empregado e por )
turno imediatamente subsequente; dia
13.34. Atender as solicitagdes do contratante quanto a substituigdo dos empregados alocados, no prazo
. ) . . o . . | Por empregado e por
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacGes relativas a dia 4
execugdo do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;
. N . . . . Por empregado e
13.35. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao; ocorréncia 2
13.36. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
- . X Por empregado e
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o contratado relatar ao contratante toda e qualquer N 2
- . ) ] ) ~ ocorréncia
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungdo;
13.37. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obtengdo das informagdes
de seus interesses junto aos 6rgdos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacdes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas:
13.37.1. Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prdpria, aos
sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribuigdes
previdencidrias foram recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo Por empregado e
dos servigos ou da admissdo do empregado; ocorréncia 1
13.37.2. Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econdmica Federal para todos os
empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos ou da
admissdo do empregado;
13.37.3. Oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados para a obtengdo de extratos de
recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.
13.38. N&o se beneficiar da condigdo de optante pelo Simples Nacional, salvo quando se tratar das
excegOes previstas no § 52-C do art. 18 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006;
13.38.1. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de prestagdo de servigos
mediante cessdo de mado de obra, para fins de exclusdo obrigatdria do Simples Nacional, a contar do més
seguinte ao da contratagdo, conforme previsdo do art.17, XIl, art. 30, §19, I, e do art. 31, Il, todos da Lei
Complementar n2 123/2006, salvo quando se tratar das exceg¢des previstas no § 52-C do art. 18 do mesmo Por ocorréncia 4
diploma legal.
13.38.2. Para efeito de comprovagdo da comunicagdo, a contratado deverd apresentar copia do oficio
enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura
do contrato de prestagdo de servigos mediante cessdo de mdo de obra, até o ultimo dia util do més
subsequente ao da ocorréncia da situacdo de vedagdo.
13.39. N&o permitir situagdo que crie a possibilidade de causar ou que cause dano fisico, lesdo corporal -
A . Por ocorréncia 6
ou consequéncias letais.
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13.40. Ndo desistir de prorrogar o contrato, apos sua expressa manifestacdo de interesse na prorrogagdo A .
Por ocorréncia 4
contratual
13.41. Seguir posturas alinhadas ao Plano de Integridade da Anatel. Por ocorréncia 1
13.42. Aceitar, nas mesmas condi¢des do ajuste, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nos objetos A .
. . . Por ocorréncia 5
contratados, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado
13.43. Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, de -
. . g P Por ocorréncia 3
forma reiterada, apés formalmente notificada pelo érgdo fiscalizador
13.44. Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou Por ocorréncia 4

da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos;

OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

. Grau de Infragdo
- Incidéncia no caso de
Obrigagdes do Contratado . em caso de
descumprimento .
descumprimento

13.45. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de contratagdo,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

Por ocorréncia 2

13.46. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e

de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD. Por ocorréncia 3

13.47. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em

X Por ocorréncia 4
Lei.

13.48. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de

I Por ocorréncia 3
suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

13.49. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentagdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

Por ocorréncia 4

13.50. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e

responsabilidades decorrentes da LGPD. Por ocorréncia 2

13.51. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagOes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual Por ocorréncia 3
descarte realizado.

13.52. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

Por ocorréncia 3

13.52.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de

. e - = . . Por rrénci
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD. or ocorrencia 3

13.53. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou Por ocorréncia 2
recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

13.54. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

Por ocorréncia 2

14. NFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢cdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
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|- Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave (art. 156, §22, da Lei n® 14.133, de 2021);

”

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Termo
de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

”

- Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem
acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da
Lein®14.133, de 2021).

V- Multa:

a) Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;

b) Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois
por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia.

(1) O atraso superior a 25 (vinte cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

c) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 14.1, de 0,5 % a 10% do valor do Contrato.

d) Compensatdria, para a inexecugdo total contrato prevista na alinea “c” do subitem 14.1, a multa sera de 5% a 20% do valor do
Contrato.

e) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 14.1, a multa serd de 15% a 30% do valor do Contrato.
f) Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 14.1, a multa sera de 0,5% a 10% do valor do Contrato.
g) Para ainfragdo descrita na alinea “a” do subitem 14.1, a multa serd de 0,5% a 10% do valor do Contrato.

h) Para as infragBes aos itens e subitens previstos nas Obrigages do Contratado, a multa sera de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a 10
(dez por cento) do valor mensal do contrato, considerando a Incidéncia e os Graus de Infrages definidos, bem como o correspondente
valor percentual mensal do contrato, indicado a seguir:

Tabela de Graus de Infragdo e Sangdes Correspondentes

Grau da Infragdo CORRESPONDENCIA
1 Adverténcia
2 Multa de até 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor mensal do contrato.
3 Multa de até 1% (um por cento) sobre o valor mensal do contrato.
4 Multa de até 2% (dois por cento) sobre o valor mensal do contrato.
5 Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal do contrato.
6 Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor mensal do contrato.
14.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado
ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n2 14.133, de 2021)
14.4. Todas as sangBes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §72, da Lei n2 14.133, de
2021).
14.4.1. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art.
157, da Lei n? 14.133, de 2021)
14.4.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n® 14.133, de
2021).
14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze)

dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

14.7. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢Ges aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021)

14.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021)

14.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do
art. 163 da Lein® 14.133/21.
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14.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

15. ANEXOS

15.1. Anexo | — Estudo Técnico Preliminar (SEI n2 9902381);

15.2. Anexo Il - Modelo de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos (SEI n® 11174652);
15.3. Anexo Il - Instrumento de Medigdo de Resultado - IMR (SEI n2 11173907);

15.4. Anexo IV — Termo de Recebimento Provisério (SEI n2 10693661);

15.5. Anexo V - Termo de Recebimento Definitivo (SEI n2 10693672).

O presente Termo de Referéncia segue assinado pela autoridade requisitante e pela autoridade responsavel pela aprovagdo dos documentos de planejamento,
com fulcro no art. 72 da Lei n2 14.133, de 2021, IN n2 05/2017-Seges/ME, e no art. 72 § 22 da Resolugdo Interna 214, de 23 de maio de 2023, cujos fundamentos
passam a integrar a presente decisdo por forga do art. 50, § 12, da Lei n2 9.784/1999.
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